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烟台市住房公积金提取指南

符合下列情形之一的，职工可申请提取住房公积金账户内的存储余额：

（一）购买、建造、翻建、大修自住住房的；

（二）偿还购建自住住房贷款本息的；

（三）职工连续足额缴存住房公积金满 3 个月，本人及配偶在我

市行政区域内无自有产权住房且租赁住房的；

（四）支付普通自住住房物业费的；

（五）缴纳住宅专项维修资金的；

（六）退休的；

（七）出境定居的；

（八）职工死亡、被宣告死亡的；

（九）享受城镇居民最低生活保障的；

（十）完全丧失劳动能力，并与单位终止劳动关系的；

（十一）本人、配偶或子女患重大疾病，造成家庭生活特别困难

的；

（十二）农村进城务工人员与单位终止劳动关系的；

（十三）与单位终止劳动关系，且户口迁往外地的（含外地户籍

职工离开烟台的）；

（十四）异地求学的；

（十五）失业 2 年以上的。
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提取条件提取条件提取条件提取条件 提取说明提取说明提取说明提取说明

全额付款购买全额付款购买全额付款购买全额付款购买

商品房商品房商品房商品房

提取提取提取提取材材材材料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：

1、《不动产权证书》和全额购房款发票；

2、经房地产管理部门登记备案的《商品房买卖合同》和全

额购房款发票；

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：限取一次，自《不动产权证书》或全额购房款

发票载明日期三年之内办理。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支

付的费用。

全额付款购买全额付款购买全额付款购买全额付款购买

二手房二手房二手房二手房

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：《不动产权证书》和全额购房款发票。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：限取一次，自《不动产权证书》载明日期三年

内办理。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支

付的费用。

购买房改房购买房改房购买房改房购买房改房

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：《不动产权证书》和烟台市房改售房价格审查

书（或山东省公有住房出售收入专用票据）。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：限取一次，自《不动产权证书》载明日期三年

之内办理。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支

付的费用。
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购买拆迁安置购买拆迁安置购买拆迁安置购买拆迁安置

房房房房

提取提取提取提取材材材材料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：

1、《不动产权证书》和补缴差价款发票或者《不动产权证

书》和《山东省行政事业单位资金往来结算收据》（或补

缴差价款普通收据及契税完税证明）；

2、拆迁房屋补偿安置协议和补缴差价款发票或者拆迁房屋

补偿安置协议和《山东省行政事业单位资金往来结算收据》

（或补缴差价款普通收据及契税完税证明）。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：限取一次，自《不动产权证书》、补缴差价款

发票、《山东省行政事业单位资金往来结算收据》或契税

完税证明载明日期三年内办理。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支

付的费用。

购买单位自建购买单位自建购买单位自建购买单位自建

房房房房

提取提取提取提取材材材材料料料料：：：：单位提供政府部门对建设项目的批复文件、《建

设工程规划许可证》、《施工许可证》及购房人花名册进

行备案；职工提供购房合同（或协议）、购房款票据。

提取时限提取时限提取时限提取时限：：：：限取一次，自购房款票据载明日期三年内办理。

提取范围：购房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支

付的费用。

个人建造个人建造个人建造个人建造、、、、翻建翻建翻建翻建

自住住房自住住房自住住房自住住房

提取提取提取提取材材材材料料料料：：：：城镇需提供《建设工程规划许可证》、国有（集

体）土地使用证、《不动产权证书》（翻建提供）、购买

建材/施工费用票据；农村需提供建房/翻建批准文件(《农

村宅基地申请批准表》或《不动产权证书》）、户口簿及

购买建材/施工费用票据。

提取时限提取时限提取时限提取时限：：：：限取一次，自建房/翻建批准文件的批准或签发

之日起一年内办理。

注：注：注：注：翻建指房屋需全部拆除、另行设计、重新建造。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：房屋所有权人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支
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付的费用。

大修自住住房大修自住住房大修自住住房大修自住住房

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：《不动产权证书》、房屋安全鉴定机构出具的

房屋安全鉴定书（鉴定等级为C级或 D级）、大修费用

票据。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：限取一次，自房屋安全鉴定书出具之日起一年

内办理。

注：注：注：注：大修指房屋需牵动或拆换部分主体构件，但不需全部

拆除，适用于严重损坏房屋。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：房屋所有权人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：同一套住房所有提取人提取总额不超过实际支

付的费用。

偿还商业性住偿还商业性住偿还商业性住偿还商业性住

房贷款房贷款房贷款房贷款（（（（含异地含异地含异地含异地

住房公积金贷住房公积金贷住房公积金贷住房公积金贷

款）款）款）款）

首次申请提取：首次申请提取：首次申请提取：首次申请提取：

①填写《提取住房公积金偿还贷款申请表》②借款合同③

借款借据④房地产管理部门登记备案的《商品房买卖合同》

（二手住房提供全额购房款发票）⑤首次提取在贷款发放

一年后办理的，需另外提供加盖银行印章的还款卡（本）

交易明细。

再次申请提取：再次申请提取：再次申请提取：再次申请提取：

①填写《提取住房公积金偿还贷款申请表》②借款人在本

次提取时间段内的加盖银行印章的还款卡（本）交易明细

③上次提取的《提取住房公积金偿还贷款申请表》的第三

联（提取人留存联）。

注：注：注：注：再次申请提取时无法提供第③条材料的，需重新提供

房地产管理部门登记备案的《商品房买卖合同》（二手住

房提供全额购房款发票）和借款合同。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：首次提取在贷款发放后办理，在偿还贷款期内

可每年提取一次，全部还清贷款的在还清贷款1年内提取
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一次。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

偿还组合贷款偿还组合贷款偿还组合贷款偿还组合贷款

首次申请提取：首次申请提取：首次申请提取：首次申请提取：①组合贷款已全部发放的，填写《提取住

房公积金偿还贷款申请表》。②公积金贷款未放款但是商

业贷款已放款的，参照商业住房贷款首次提取准备材料。

再次申请提取：①填写《提取住房公积金偿还贷款申请表》

②借款人在本次提取时间段内的加盖银行印章的还款卡

（本）交易明细。

注：注：注：注：首次提取公积金贷款未放款但是商业贷款已放款的，

填写《提取住房公积金偿还贷款申请表》时，需注明该笔

贷款提取为组合贷款。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：首次提取在贷款发放后办理，在偿还贷款期内

可每年提取一次，全部还清贷款的在还清贷款1年内提取

一次。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

偿还住房公积偿还住房公积偿还住房公积偿还住房公积

金贷款金贷款金贷款金贷款

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：填写《提取住房公积金偿还贷款申请表》。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：首次提取在贷款发放后办理，在偿还贷款期内

可每年提取一次，全部还清贷款的在还清贷款1年内提取

一次。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：购房人及其配偶。

注注注注：：：：贷款购房提取额度贷款购房提取额度贷款购房提取额度贷款购房提取额度首次提取不超过购房首付款金额（二手房不超过购房

款发票额扣减贷款额），再次提取不超过本次提取时间与上次提取时间段内

偿还贷款本息总额。

连续足额缴连续足额缴连续足额缴连续足额缴

存住房公积存住房公积存住房公积存住房公积

金金金金满满满满3333个月个月个月个月，，，，

本人及配偶本人及配偶本人及配偶本人及配偶

承租本市公承租本市公承租本市公承租本市公

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：①《烟台市租赁住房提取住房公积金申请表》

②公共租赁住房管理单位出具的房屋租赁合同③租金缴纳

证明。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：每年提取一次。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：租房人及其配偶。
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共租赁住房共租赁住房共租赁住房共租赁住房 提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：按照实际房租支出全额提取。

连续足额缴存连续足额缴存连续足额缴存连续足额缴存

住房公积金住房公积金住房公积金住房公积金满满满满3333

个月个月个月个月，，，，本人及配本人及配本人及配本人及配

偶承租本市公偶承租本市公偶承租本市公偶承租本市公

管房或单位职管房或单位职管房或单位职管房或单位职

工宿舍工宿舍工宿舍工宿舍

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：①《烟台市租赁住房提取住房公积金申请表》

②公管房或职工宿舍管理单位出具的房屋租赁合同③租金

缴纳证明。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：每年提取一次。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：租房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：按照实际房租支出全额提取。

连续足额缴连续足额缴连续足额缴连续足额缴

存住房公积存住房公积存住房公积存住房公积

金金金金满满满满3333个月个月个月个月，，，，

本人及配偶本人及配偶本人及配偶本人及配偶

在我市行政在我市行政在我市行政在我市行政

区域内无自区域内无自区域内无自区域内无自

有产权住房有产权住房有产权住房有产权住房

且租赁商品且租赁商品且租赁商品且租赁商品

住房的住房的住房的住房的

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：①《烟台市租赁住房提取住房公积金申请表》

②职工和配偶无房证明：户籍为本市的，由户籍所在地和

住房公积金缴存地的房屋产权登记部门出具；户籍为外市

的，由在本市住房公积金缴存地的房屋产权登记部门出具

((((注：注：注：注：部门信息实现共享后以核查结果为准部门信息实现共享后以核查结果为准部门信息实现共享后以核查结果为准部门信息实现共享后以核查结果为准))))③职工及配偶

户口簿。职工及配偶非同一户籍的另需提供结婚证，离异

职工需提供离婚证或离婚判决书。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：每年提取一次。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：租房人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：不超过当年实际支付的房租，且不得超过年度

提取限额：已婚职工夫妻双方 12000 元，单身职工 6000 元

（同时提供房管部门出具的房屋租赁备案证明及完税发票

的，可按实际房租支出提取，但夫妻合计不超过24000 元，

单身不超过 12000 元）。

注注注注：：：：已享受本市保障性住房租赁补贴的已享受本市保障性住房租赁补贴的已享受本市保障性住房租赁补贴的已享受本市保障性住房租赁补贴的，，，，提取金额应扣除发放的保障性住房提取金额应扣除发放的保障性住房提取金额应扣除发放的保障性住房提取金额应扣除发放的保障性住房

租赁补贴部分租赁补贴部分租赁补贴部分租赁补贴部分。。。。

支付普通自住支付普通自住支付普通自住支付普通自住

住房物业费住房物业费住房物业费住房物业费

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：《不动产权证书》或经房地产管理部门备案的

《商品房买卖合同》、物业费票据、《支付物业费提取住

房公积金申请表》。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：可每年提取一次。
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提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：房屋所有权人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：实际支付的物业费，每年合计不超过2600 元。

缴纳住宅专项缴纳住宅专项缴纳住宅专项缴纳住宅专项

维修资金维修资金维修资金维修资金

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：《不动产权证书》或经房地产管理部门备案的

《商品房买卖合同》、《住宅专项维修资金专用收据》。

提取时限：限取一次，自《住宅专项维修资金专用收据》

载明日期三年内办理。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：房屋所有权人及其配偶。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：提取总额不超过实际缴纳的维修资金。

退休退休退休退休

提取提取提取提取材材材材料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：料（以下其中一种即可）：

1.退休证；

2.养老基金核定表/退休呈批表；

3.达到法定退休年龄无法办理退休的，单位出具情况说

明。

4.男满 60 周岁、女满 55 周岁可用身份证替代上述三种

退休证明材料。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

出境定居出境定居出境定居出境定居

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：出境定居签证或户籍注销证明。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

死亡、被宣告死亡、被宣告死亡、被宣告死亡、被宣告

死亡死亡死亡死亡

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：户口所在地派出所出具的户籍注销证明或死

亡证明或火化证明。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

注：注：注：注：死亡职工银行账户仍可使用的，转账至其账户；死
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亡职工银行账户注销，其单位银行账户可用的，单位出

具转账至单位银行账户的申请，转账至单位账户；单位

已不存在，法定继承人或受遗赠人提取时提供身份证、

公证的继承协议或公证的遗嘱或人民法院的调解书（判

决书）或经人民法院确认的人民调解委员会出具的继承

调解协议书、继承人/受遗赠人银行卡，转账至继承人/

受遗赠人银行账户。

享受城镇居民最享受城镇居民最享受城镇居民最享受城镇居民最

低生活保障低生活保障低生活保障低生活保障

提取材料：提取材料：提取材料：提取材料：民政部门发放的最低生活保障证明。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：享受城镇居民最低生活保障的职工本人。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：被纳入最低生活保障期间每年可提取一次。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：单位仍为职工缴存住房公积金的，可提取账

户余额至百位数；单位已停止缴存的，可销户支取。

完全丧失劳动能完全丧失劳动能完全丧失劳动能完全丧失劳动能

力力力力,,,,并与单位终止并与单位终止并与单位终止并与单位终止

劳动关系劳动关系劳动关系劳动关系

提取材料：提取材料：提取材料：提取材料：县级以上医院出具的证明或劳动能力鉴定部

门出具的伤残鉴定证明（伤残等级为一到四级）。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

职工本人职工本人职工本人职工本人、、、、配偶或配偶或配偶或配偶或

子女患重大疾病子女患重大疾病子女患重大疾病子女患重大疾病，，，，

造成家庭生活特造成家庭生活特造成家庭生活特造成家庭生活特

别困难别困难别困难别困难

提供提供提供提供材材材材料：料：料：料：医保部门盖章的《烟台市城镇医疗保险专用

病历手册》、《烟台市基本医疗保险统筹费用结算单》

（未纳入医保统筹的提供二级以上医院盖章的确诊证明

或出院小结、住院费用发票）、家庭成员关系证明。

提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：在取得住院结算凭证一年内办理提取，治疗

期间可每年提取一次。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：提取额不超过个人负担部分的医疗费用。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：患者本人、患者的配偶、患者的父母。

提取金额：提取金额：提取金额：提取金额：提取额不超过个人负担部分的医疗费用。

农村进城务工人农村进城务工人农村进城务工人农村进城务工人

员与单位终止劳员与单位终止劳员与单位终止劳员与单位终止劳

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：户口簿。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。



9

动关系动关系动关系动关系 提取时限：提取时限：提取时限：提取时限：未继续缴存住房公积金且账户封存满半年。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

户口迁往外地或户口迁往外地或户口迁往外地或户口迁往外地或

外地户籍职工离外地户籍职工离外地户籍职工离外地户籍职工离

开烟台开烟台开烟台开烟台

户口迁往外地户口迁往外地户口迁往外地户口迁往外地：：：：户口迁移证明或者户口簿（户口簿登记

户籍迁出记录）。

外地户籍离开烟台：外地户籍离开烟台：外地户籍离开烟台：外地户籍离开烟台：户口簿、外地社保缴纳记录。

注：如果外地工作单位缴纳注：如果外地工作单位缴纳注：如果外地工作单位缴纳注：如果外地工作单位缴纳住房住房住房住房公积金的，公积金的，公积金的，公积金的，职工应职工应职工应职工应在外在外在外在外

地办理转移接续手续。地办理转移接续手续。地办理转移接续手续。地办理转移接续手续。

提取时限提取时限提取时限提取时限：：：：账户封存满半年且未在异地继续缴存公积金。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

异地求学（全日异地求学（全日异地求学（全日异地求学（全日

制）制）制）制）

1.1.1.1.国内大学就读：国内大学就读：国内大学就读：国内大学就读：入学通知书。

2.2.2.2.出国留学：出国留学：出国留学：出国留学：入学通知书、护照。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

失业两年以上失业两年以上失业两年以上失业两年以上

提取提取提取提取材材材材料：料：料：料：职工经年审的《就业失业登记证》或《失业

证》。

提取范围：提取范围：提取范围：提取范围：职工本人。

提取额度：提取额度：提取额度：提取额度：销户支取账户全部余额及利息。

注：注：注：注：1.本指南所列提取材料，未作特殊说明的，均为原件。

2.职工符合多项提取住房公积金条件的，每年以一项条件提出申请。

3.提取业务由职工本人持身份证办理；或由系统登记的单位经办人持经办人身

份证办理；职工还可委托第三人，持受托人身份证、委托人身份证和《授权委

托书》办理。

4.凡配偶一方提取住房公积金的，需另外提供结婚证或同一户籍户口簿。

5.自 2018 年 5 月 28 日起，职工提取的住房公积金直接转入职工本人银行账户。
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职工银行账户信息需单位提前采集；单位未采集职工银行账户信息或需变更银

行账户信息的，职工个人申请提取时，需提供本人银行卡原件（限工行、农行、

中行、建行、光大、恒丰、交通七家银行之一的I类借记卡）。

6.根据提取审核工作需要，住房公积金管理中心有权要求职工追加辅助证明材

料。

7.《不动产权证书》在实行不动产统一登记前为《房屋所有权证》。

8.全额购房款发票自 2016 年 5月起为增值税发票。

业务办理地址及咨询电话

机机机机 构构构构 名名名名 称称称称 地地地地 址址址址 咨询电话咨询电话咨询电话咨询电话

烟台市住房公积金管理中心 莱山区黄海路9号黄海置地广场 1号楼 3楼
政策 6669261

业务 6669257

芝罘管理部 芝罘区南大街 9号金都大厦 17 楼 2118906

开发区管理部 开发区金沙江路 83 号 6377113

莱山管理部 莱山区迎春大街 170 号金贸中心 16 楼 6715758

福山管理部 福山区县府街 196 号 2139888

牟平管理部 牟平区正阳路 368 号政务服务中心 7楼 4227084

长岛管理部 长岛县乐园大街 130 号 3212102

高新区管理部 高新区创业大厦 2608 6922064

莱阳分中心 莱阳市旌旗西路 400 号 7232603

海阳分中心 海阳市海阳路 14 号 3107705

栖霞分中心 栖霞市山城路 63 号建行 4楼 3375568

龙口分中心 龙口市东城区府东二路 299#广电大厦 10 层 8537880

蓬莱分中心 蓬莱市登州路 108 号 3355355

莱州分中心 莱州市莱州北路莱辉大厦 4楼 2170909

招远分中心 招远市初山路 107 号 8225550

住房公积金电话咨询热线：住房公积金电话咨询热线：住房公积金电话咨询热线：住房公积金电话咨询热线：12329

烟台市住房公积金管理中心官方网站：烟台市住房公积金管理中心官方网站：烟台市住房公积金管理中心官方网站：烟台市住房公积金管理中心官方网站：http://gjj.yantai.gov.cn/


